2011年保卫处主要工作计划实施分解表
单位 ： 保卫处  责任人： 李存健 制表时间： 2011年1月6日  

	序号
	主 要 工 作 任 务
	承办人
	完成时间
	目标/效果
	备注

	1
	抓好敏感时期的安全稳定工作
	全体人员
	全年
	
	

	2
	做好重大活动、会议、考试的安保工作
	全处人员
	全年
	
	

	3
	校内外车辆、人员通行证办理工作
	丁子仲
	全年
	
	

	4
	全校师生集体户口的管理工作
	张  莉
	全年
	
	

	5
	加强校园道路交通安全管理，强化车辆换证制度，及时配备必要交通标志等
	曹中利

朱进军
	全年
	
	

	6
	加强技防建设，完善校园监控系统
	程  甫等
	全年
	
	

	7
	加强信息网络建设，完善信息预警机制，确保学校稳定
	程  甫

丁子仲
	全年
	
	

	8
	做好保卫处网站网页维护和信息更新等工作
	程  甫

丁子仲
	全年
	
	

	9
	2010工作总结、2011年工作计划上报

寒假保卫处值班安排
	丁子仲
	1月初
	
	

	10
	开展新学年安全大检查
	全处人员
	2月下旬
	
	

	11
	2011年度《社会治安综合治理责任书》、《安全生产、消防安全责任书》的签定
	程  甫
刘  翼
	3月初
	
	

	12
	对口单招考试安保工作
	全处人员
	3月中旬
	
	

	13
	加强外来务工人员管理，做好排查、登记，

与施工队签订治安责任书
	曹中利

丁子仲
	4月
	
	

	14
	单独招生考试安保工作
	全处人员
	4.16-17
	
	

	15
	配合公安、教育等政府部门做好校园及周边治安环境治理工作
	曹中利

朱进军
	5月
	
	

	16
	校园消防设施检查、维护工作
	刘  翼
	每月
	
	

	17
	定期安全检查，发现安全隐患及时整改
	全处人员
	每月二次
	
	

	18
	2011届毕业生安全离校法制教育工作
	程 甫
	6月底
	
	

	19
	暑假保卫处值班安排
	丁子仲
	7月初
	
	

	20
	暑假安全管理，做好对各单位值班的查岗签到工作，加强外来人员的管理
	曹中利
	7-8月份
	
	

	21
	做好2011级新生入学法制安全教育
	程  甫
	9月初
	
	

	22
	做好“十一”期间校园安全稳定工作
	全处人员
	10月
	
	

	23
	“11.9”消防安全宣传系列活动
	刘 翼等
	11月份
	
	

	24
	实验实训楼、图书馆消防年检工作
	刘 翼等
	12月
	
	

	25
	市安委会、消防支队对学校年度安全生产、消防安全考核检查工作
	程  甫

刘  翼
	12月
	
	

	26
	加强校卫队管理，对校卫队员实行半军事化管理，组织业务培训
	曹中利
	二周一次
	提高卫队员综合素质，树立“文明值勤、服务师生”的理念
	

	27
	加强保卫人员学习和业务培训
	李存健
	定期
	不断提高保卫队伍的整体素质和战斗力
	


